TEILSAME LUNGERN-OBSEE

FUNKTIONENDIAGRAMM

Anhang

|AUFGABEN UND TATIGKEITEN

TR |TPIVP| AK RV Andere

1

Allgemeine Leitungsaufgaben

1.1

Einberufen der Einungsgemeinde und Festlegen der Traktanden

1.2

Publikation Einungsgemeinde (Amtsblatt und Aushang)

1.3

Auflage der Traktandenliste und Akten auf der Gemeindekanzlei

O|O|0

1.4

Festlegen der Sitzungstermine fir den Teilenrat

1.5

Bekanntmachung der Sitzungstermine

1.6

Aufstellen der Traktandenliste und Weiterleitung an die Teilenrate

M/D

1.7

Protokollflihrung von Einungsgemeinde und Teilenratsitzungen

1.8

Beachtung Ausstandsregeln an Teilenratsitzungen

1.9

Aktenriickgabe nach Riuicktritt eines Teilenrates

o|m®

2

Organisation, Archiv

2.

N

Uberpriifen der Organisation, des Geschaftsreglementes
und der Anhange

M/D

2.2

Festlegen der Zeichnungsberechtigung fir alle Geschaftsbereiche

2.3

Aktenablage, Betreung des Archives

O|O

M/D

3

Finanz- und Rechnungswesen, Steuern

3.1

Organisation Finanz- und Rechnungswesen

D D > Buchfilihrungsstelle

3.2

Anstellung einer Fachperson oder Firma fir die Durchfiihrung

E/D

3.3

Aufbieten der Rechnungsrevisoren

D > Buchfiihrungsstelle

3.4

Entgegennahme des Revisorenberichtes

i > Buchfihrungsstelle

3.5

Genehmigung der Jahresrechnungen zu Handen der Einungsgemeinde

A > Rechnungsrevisoren

3.6

Ueberwachen der Liquiditat

i/D

3.7

Mittel- und langfristige Kapitalanlagen

3.8

Aufnahme von Darlehen und Krediten

3.9

Erledigen und Uberwachen des Steuerwesens inkl. Mehrwertsteuer

i /K

D >Buchflihrungsstelle

4

Investitionen, Betrieb und Unterhalt

41

Genehmigung von Investitionen

- innerhalb der Ausgabenkompetenz des Teilenrates

A>Forsprasident/Sackelmeister/
Gartenverwalter;
D D>Sackelmeister/Gartenverwalter

- ausserhalb der Ausgabenkompetenz des Teilenrates

i/A

E >Einungsgemeinde D
D >Gartenverwalter/Sackelmeister

4.2

Ausgaben fiir Betrieb und Unterhalt, Ersatzanschaffungen Seite 1

E/i

A/E>Forstkomm./Einiger/
Gartenkommission;
D D>Sackelmeister/Gartenverwalter




TEILSAME LUNGERN-OBSEE FUNKTIONENDIAGRAMM Anhang 3
AUFGABEN UND TATIGKEITEN TR | TP/VP| AK RV Andere
A>Forstprasid/Sackelmeister/
Gartenverwalter;
4.3|Auftragsvergabe bei Investitionen E D D>Sackelmeister/Gartenverwalter
4.4|Aligemeine Fiihrung und Uberwachung des Forstbetriebes i A/D  E/K > Forstkommission
4.5|Abschluss von Wartungs-, Servicevertragen E/D  i> Forstkommission
E > Forstkommission; E/D >
4.6|Unterhalt und Uberwachung von Betriebsanlagen/Geb&uden i A/D  Gartenkommission; Einiger
5 Offentlichkeitsarbeit |
5.1|Festlegen des Informations- und Berichterstattungswesens E D D E > Forstkommission; D > Andere
5.2|Plazierung von Inseraten fir den Forstbetrieb A/D  E > Forstkommission
E > Forstkommission; E/D >
5.3|Sponsoring, Spenden E/i E/D  Gartenkommission; Einiger
Organe: TR = Teilenrat; TP/VP = Teilen-/bzw. Vizeprasident; AK = Aktuar; RV = Revierforster
Kompetenz: A = Antrag; D = Durchfiihrung; E = Entscheid; G = Genehmigung; i = Informationsanspruch; K = Kontrolle; M = Mitwirkung
6 Personalwesen Forstbetrieb |
6.1|Anstellung, Entlassung, Anstellungsbedingungen i A/D  E > Forstkommission
A >Forstkommission; D>
6.2|Anstellung Revierforster E Forstkommission
6.3|Festlegen Ausbildungs- und Weiterbildungskonzept E/A/D E/i > Forstkommission
6.4|Erlass Fuhrungsrichtlinien, Festlegen Lohnpolitik A/D  E/K > Forstkommission
6.5|Organisation Personalvorsorge gemass Reglement A/D  E/K > Forstkommission
6.6|Flhrung der Personaladministration / Lohnwesen D/K D >Buchfiihrungsstelle
7 Versicherungen
7.1|Versicherungen Forstbetrieb
- Uberwachen Versicherungsschutz, Schadenabwicklung D i > Forstpréasident
- Vertragsanpassungen; Abschluss neuer Vertrage i A/D  E/K > Forstkommission
7.2|Versicherungen Gartenverwaltung
- Uberwachen Versicherungsschutz, Schadenabwicklung D > Gartenverwalter
- Vertragsanpassungen; Abschluss neuer Vertrage E > Gartenkommission A/D >
i Gartenverwalter
7.3|Versicherungen Sackelmeister / Alphitten
- Uberwachen Versicherungsschutz, Schadenabwicklung D > Sackelmeister
- Vertragsanpassungen; Abschluss neuer Vertrage i E > Einiger AD >
Sackelmeister
7.4|Versicherungen Teilenverwaltung

- Uberwachen Versicherungsschutz, Schadenabwicklung Seite2

D > Teilenverwalter
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[ 8 Unterschriftenregelung |
Bei zwei oder mehr Zeichnungsberechtigten gilt immer Kollektivunterschrift zu zweien
8.1|Bankkonto OKB X X X > Forstpréasident /
Férster mit Forstprdsident oder Teilenprasident; Forstsekretédrin mit Forstprasident oder Teilenprésident X > Forstsekretarin
8.2|Bankkonto OKB Lohn X > Buchflihrungsstelle
Internetzugang Buchfiihrungsstelle (Einzel verfligungsberechtigt)
8.3|Anstellungsvertrage Forstpersonal A/D X > Forstprasid; G > Forstkomm.
Anstellungsvertrag Revierforster G X X > Forstprasid; A > Forstkomm.
Lehrvertrag fur Forstwartlehrlinge X/ A  X>Berufsbildner;G > Forstkomm.
Anstellungsvertrag Buchflihrungsstelle G X X > Forstprasident
8.4|Lohnsummenmeldungen: AHV, SUVA, BVG, KTV X X > Buchflihrungsstelle
8.5|Anmeldung bzw. Abmeldung beim BVG X X > Forstprasident
8.6|Unfallmeldungen SUVA / Anmeldungen Krankentaggeld Vers. X
8.7|Wichtige Korrespondenz mit Personal (Kiindigungen, Verweise etc) X /A X>Forstprasid; G > Forstkomm.
8.8|Routinekorrespondenz Forstbetrieb X
8.9|Versicherungen
Neue Versicherungsantrédge und Anderungen fiir Forstbetrieb i A/D/IX X > Forstprasid; E/K > Forstkomm.
X/A/D > Gartenverwwalter E>
Neue Versicherungsantrage und Anderungen fiir Gartenverwaltung i X Gartenkommission
X/A/D > Sackelmeister od.Einigerprasident E
Neue Versicherungsantrédge und Anderungen fiir Alpen/Hiitten i X > Einiger
Neue Versicherungsantrage und Anderungen fiir Teilenverwaltung (Archiv) E X X/A/D > Teilenverwalter
8.10|Pachtvertrage Forstliegenschaften G X X > Forstprasid ; A > Forstkomm.
8.11|Pachtvertrdge Gartenland G X X > Gartenverw; A >Gartenkomm.
X > Sackelmeister od.Einigerprasident A >
8.12|Pachvertrage Sackelmeisterverwaltung G X Einiger

Organe: TR = Teilenrat; TP/VP = Teilen-/bzw. Vizeprasident; AK = Aktuar; RV = Revierforster
Kompetenz: A = Antrag; D = Durchfuhrung; E = Entscheid; G = Genehmigung; i = Informationsanspruch; K = Kontrolle; M = Mitwirkung

8.13

X = Unterschriftsberechtigung
Liegenschaftsvertrage wie:

Landkaufe und -verkdufe, Tausch- und Baurechsvertrage nach Art. 33 Bst. n des Einung 2010 A X X E >Einungsgemeinde
Grunddienstbarkeitsvertrage wie Durchleitungsrechte, Fuss- und Fahrwegrechte, Grenz- und

Naherbaurechte nach Art. 36 Bst. | des Einung 2010 E X X

Korrespondenz des Teilenrates X X

8.14

Steuerwesen Qpite 2
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Steuererklarungen fir direkte Steuern X X/ D > Buchflihrungsstelle
Einsprachen, Rekurse gegen Veranlagungen X X/ D > Buchfiihrungsstelle

X > Buchfuhrungsstelle & Forstprasident;

MWST-Abrechnungen D > Burchfihrungsstelle
Organe: TR = Teilenrat; TP/VP = Teilen-/bzw. Vizeprasident; AK = Aktuar; RV = Revierforster

Kompetenz: A = Antrag; D = Durchflihrung; E = Entscheid; G = Genehmigung; i = Informationsanspruch; K = Kontrolle; M = Mitwirkung
X = Unterschriftsberechtigung

[Erlauterung |

Soweit Durchfihrungskompetenzen mehreren Organen zugewiesen
werden, tragt stets das oberste mit der Durchfiihrung betraute Organ
fur die gesamte Durchfiihrung die Verantwortung.

[Genehmigung

Dieses Funktionendiagramm ist Bestandteil des Verwaltungs-
reglementes. Es wurde am 09.12.2010 vom Teilenrat
genehmigt.
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